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Microsoft Teams pentru educatie

Ghid de pornire rapida

Sunteti incepator in Microsoft Teams pentru educatie? Utilizati acest ghid pentru a afla notiunile de baza.

incepeti un chat nou Utilizati caseta de comenzi Gestionati setarile de profil
Lansati o conversatie privatd unu-la-unu Cautati anumite elemente sau persoane, Modificati setdrile aplicatiei, schimbati
sau intr-un grup restrans. luati masuri rapide si lansati aplicatii. fotografia sau descércati aplicatia mobila.

Microsoft Teams Ed Cautati sau tastati o comand3

Alaturati-va unei echipe sau creati

Navigati in Microsoft Teams

Utilizati aceste butoane pentru a comuta ] Teams ST %5 Alsturati-va sau creati o echips @— T u?é. ) o T
intre fluxul de activitati, chat, echipe, teme, s Gasiti echipa pe care o cautati, asociati-va
calendar i fisiere. folosind un cod sau creati una proprie.
a4 Echipele dvs.
I—C Teams Gestionati-va echipa
Vedeti si organizati echipe 3 'l Adaugati sau eliminati membri, creati un
Faceti clic pentru a vedea echipele. Glisati x . . canal nou sau obtineti un link catre echipa.
dalele echipelor pentru a le reordona.
Fizicad Cercetare in domeniul Cadre didactice Profesori stiinte ®

Vedeti propria echipa

Faceti clic pentru a deschide echipa clasei
Gasiti aplicatiile personale L saucea a cadrelor didactice.

Faceti clic pentru a gasi si a gestiona
aplicatiile dvs. personale.

sanatatii Liceul Silvic Liceul Silvic

Ce este o echipa?
Puteti sa creati o echipa sau sa va asociati

uneia pentru a colabora cu un anumit
grup de persoane. Purtati conversatii,

Algebra partajati fisiere si folositi instrumente
Adaugati aplicatii partajate cu grupul, totul intr-un singur
Lansati aplicatii pentru a rasfoi sau a le y loc. Grupul poate fi format dintr-o claséa de
cauta pe cele pe care le puteti adauga in elevi si profesori, un grup de membri ai
Teams. personalului si cadre didactice care

colaboreaza la un subiect sau chiar un
grup din cadrul unui club de elevi sau cu
alte activitati extrascolare.
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Echipe de clasa

Echipele de clasa ofera functii speciale, adaptate pentru instruire si invatare

Adaugati canale si gestionati-va echipa Deschideti Blocnotesul scolar Deschideti Teme si Note
Puteti sa modificati setdrile echipei, sa adaugati Blocnotesul scolar este un dosar digital Temele le dau cadrelor didactice posibilitatea sa creeze si sa distribuie teme. Elevii sau studentii pot sa finalizeze
membri la echipa clasei si sa adaugati canale. pe care il puteti folosi in clasa pentru a si sa predea temele fara a iesi din aplicatie. Cadrele didactice pot sa foloseasca fila Note pentru a trimite

lua notite si a colabora. feedback referitor la teme si pentru a urmari progresul cursantilor. Si elevii sau studentii isi pot vedea progresul.

Microsoft Teams C3utati sau tastpti o comand

Adaugati file
Explorati si fixati aplicatii, instrumente,

< Toate echipele General Postiri Fisiere Blocnotes scolar  Teme  Note  Proiectul Oceans (Word) inci2 @ v + @ Fohipa documente si altele pentru un curs mai
- complex. Addugam constant noi file
| Vedeti mai multe dedicate educatiei. Reveniti mai des.

3 raspunsuri de la dvs., Vlad si Ana

Fiecare echipa are canale

Faceti clic pe unul pentru a vedea fisierele
si conversatiile despre un subiect, un curs
sau saptamana curentd. Puteti chiar sa
creati canale private pentru proiectele de
grup!

¢ Raspundeti

- Camelia Banica 31.01 6:01
e | Jucati-va cu zmeul!
Wedeti noua tema pentru laboratorul de grup. Lucrati in echipe pentru a proiecta, a construi si a manevra un zmeu! o s g5 0
Echipa de proiect 1 ’ P e ’ per F ’ Partajatl f'§|ere
. ) Dati-le membrilor clasei acces pentru a
Echipa de proiect 2 @ Introducere in zmeie.docx v @ L - N P -
. vizualiza un fisier sau a lucra impreuna la
Subiecte v
acesta.

Fizica

General

Fiecare echipa are un canal

General. Deschideti setarile canalului
pentru a adauga canale noi, pentru a
gestiona notificarile si alte setari.

Unitati 2 raspunsuri de la Andrei si Raluca e

& Réspundeti

incepeti o discutie cu clasa

Camelia Binicd ~ 31.01 &01 A q o
e | De ce zboari avicanele? Introduceti si formatat,l mesa.JuI sau
Cu totii ne-am familiarizat cu notiunile fundamentale despre portanta. De ce zboara avioanele? anunturile dvs. aici. Addugati un fisier,
4 réspunsuri de la dvs,, Dan si Cosmin Aemoﬂ/ G”: sau un sticker pentru a-l
insufleti!

¢ Réspundeti

Anton Stinescu  31.01 6:01
Oportunitate de voluntariat
Sediul local al Societatii stiintifice cauta elevi voluntari care s3 fac3 pregéatirile pentru eveniment, s& intdmpine memjrii, sa pentru mesagerie

=arvaacrd hantur ricoritnare ci €3 rectahileaccd nrdinea diini eueniment e

Adaugati mai multe optiuni
Formatati mesajul

Adaugati un subiect, formatati textul,
transformati mesajul in anunt, faceti postari
pentru mai multe echipe sau stabiliti cine
poate raspunde si multe altele.

Faceti clic aici pentru a adduga noi
capacitati pentru mesagerie, cum ar fi
sondajele, Lauda si altele, ca sa insufletiti

1 == I QL £ @ M B S 9 @ o discutia cu clasa.

incepeti o noud conversatie. Tastati @ pentru a mentiona pe cineva. [
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Aflati mai multe despre Teams

Planificati o intalnire cu echipa sau clasa

Tineti cursuri, intalniri de colaborare cu cadrele didactice sau cursuri de instruire in cadrul intalnirilor online

incepeti imediat o intalnire Adaugati o intélnire noua Invitati persoane la o intalnire Invitati un canal la o intalnire

Adaugati in mod direct participanti la Planificati o noua intélnire pentru discutii in Invitati una sau mai multe persoane la intalnire. Invitati intreaga clasa sau intregul grup de lucru la o

o intdlnire care incepe imediat. timp real cu pana la 250 de persoane sau Inregistrarile si resursele intalnirii partajate in intalnire selectand un canal care sé gazduiasca
programati un eveniment in direct pentru un timpul acesteia vor fi organizate in istoricul intalnirea. inregistrarile si resursele intalnirii partajate in
eveniment difuzat unui public mai larg. ntalnirii din vizualizarea Chat. timpul acesteia vor fi organizate pe canalul selectat.

Microsoft Teams © Cautati sau tastati o comandd Microsoft Teams © Cautati sau tastati o comanda m

Calendar G¢ intalnire imediata -

[{] Az < > Martie2020

5 intalnire noud Detlii  Asistent program{ri Inchidere

=) Saptdmana de lucru ~ Fus orar: (UTC+03:00) Ora Europei de Est

09 10 1 12 13 & Laborator de fizica
Luni Marti Miercuri Joi Vineri
& Adiugati numarul de participanti obligatoriu @ + Optional
2 B 10 mar 2020 1600~ 10 mar 2020 1630 - 30m @  Tdataziua
o Nu se repet v
13:00
g B rizics > General [ )
a0 ®  Adaugare locatie
E B 7 U SI% A M mmaiv T, = = = 2119 @ = H
15:00 T . . N N N L N . .
Laboratorul saptamanal se va desfasura online. Alaturati-va la ora planificata si pregatiti intrebari
1600 Laborator de fizicd

Camelia Banica B

17:00
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Aflati mai multe despre Teams

Planificati o intalnire cu echipa sau clasa

Tineti cursuri, intalniri de colaborare cu cadrele didactice sau cursuri de instruire in cadrul intalnirilor online

5 raspunsuri de la Anton, Alin, lleana si Virginia

(] intalnirea s-a incheiat: 199 m 29 s

-

¢« Raspundeti

Incepeti 0 noua conversatie. Tastati @ pentru a mer

Av ¢ © @ B Co e

Faceti clic pe intalniti-va acum de sub caseta de mesaj pentru a incepe
o intalnire in direct pe un canal. Daca faceti clic pe Raspuns pentru un
mesaj, intélnirea va fi atasata conversatiei respective. Dacd doriti sa
incepeti o intalnire separata, care sa nu fie asociata unui canal, urmati
instructiunile din pagina anterioara selectand Calendar > intalnire
noua.

Puteti sa invitati persoane la intalnire sau sa le cereti sa se alature direct
din canal.

Microsoft Teams = Céutati sau tastati o comanda

< Toate echipele E General Postari Fisiere Blocnotes scolar Teme Note —+

https://www.wolframalpha.com/examples/mathematics/algebra/
Exemple Wolfram|Alpha: Algebra

Algebra Cé)

General

cuaternioni, grupuri finite, cmpuri finite, domenii si intervale.
www.wolframalpha.com

Credit suplimentar 3 réspunsuri de la dvs., Roxana si Eugen
Ajutor teme pentru acasa <« Raspundeti
Subiecte

Unitati

adaugati un subiect?

Intalnire imediata

[E] Planificati o intalnire

r ¥ Anca Preda 4
Salut, @Algebra, folosesc de ceva vreme site-ul si este foarte util pentru invatarea conceptelor noi.

m

@ Echipa

2

Calcule interactive de algebra pentru ecuatii, polinoame, functii rationale, simplificare, vectori, matrice, algebra liniara,

Selectati intalniti-va acum pentru a incepe intalnirea imediat sau Planificati o intalnire pentru a planifica intalnirea in viitor. Membrii

canalului vor vedea o invitatie la intalnire in calendar daca decideti sa o planificati pentru mai tarziu.
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Aflati mai multe despre Teams

Asociati-va la o intalnire

Tineti cursuri, intalniri de colaborare cu cadrele didactice sau cursuri de instruire in cadrul intalnirilor online

Ati planificat o intélnire

ol Camelia Binica 12:32 Laborator de fizicd Chat Detali  Asistent programari  Note de intdlnire  Tabl3 alb3 Inchidere
18

»  Anulare intalnire Fus orar: (UTC+03:00) Ora Europei de Est Optiunile intalnirii Urmdrire
Laborator de fizica
Miercuri, 4 martie 2020 la 13:00 Vi Laborator de fizics " Camelia Banici
Organizator
« Réspundeti
e Adaugati numarul de participanti obligatoriu + Optional
4 martie 2020 1300 4 martie 2020 13:30 v 30m @ Toati ziua
caenr Sp— ... ]

%) Nu se repet3 w

m Azi > Martie 2020 [E] Siptamana de lucru

= B rizica General

Luni Marti Miercuri Jo Vineri B )
11:00 @ Adaugare locatie
= B 7 U & & A W Paragraf I, = = = = 19 @ = e
12:00
12:00 Laborator de fizic
Camelia Banica g
Alaturati-va intélnirii Microsoft Teams
14:00 + 1 469-297-6880 Bucuresti, Romania (cu taxa)
ID conferints: nr. 325 583 673
1500

Gasiti invitatia la intalnire pe canalul echipei dvs. sau in calendarul Teams. Deschideti intalnirea si faceti clic pe Asociere pentru a va asocia la intalnire.
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Asociati-va la o intalnire

Tineti cursuri, intalniri de colaborare cu cadrele didactice sau cursuri de instruire in cadrul intalnirilor online

| camelia Banica 1232
Ati planificat o intélnire

Laborator de fizic intalnire cu Camelia Banica

Miercuri, 4 martie 2020 la 13:00

« Réspundeti

Calendar e Tntalnire imediata .

[ Az < > Martie 2020 [E] Saptamani de lucru q 'g
02 03 04 05 06 il
Luni Mart Miercuri Jo Viner

T1:00

Asociati-va acum

12:00 P
#@ ) O @@ & ispoitive

13:00 Laborator de fizica
Camelia Banica 8
i Alte optiuni de asociere
13:00
Gasiti invitatia la intalnire pe canalul echipei dvs. sau in calendarul Teams. Faceti clic pentru a Verificati cu atentie intrarile audio si video, porniti camera si activati sunetul microfonului ca sa

deschide intalnirea si selectati Asociere. fiti auzit. Selectati Asociati-va acum pentru a participa la intalnire.
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Aflati mai multe despre Teams

Participati la o intalnire

Partajati videoclipuri, continut vocal sau ecranul dvs. in timpul apelului online.

Microsoft Teams ¥  Q Cautare

{ Trimiteti mesaje de chat

e ' ¥ Trimiteti mesaje de chat, partajati linkuri,
addugati un fisier si nu numai. Resursele pe
care le partajati vor fi disponibild dupa
intalnire.

Parasiti intalnirea
Intélnirea va continua chiar si dupa ce o
parasiti.

Activati si dezactivati fluxul cu S5
continut video.

Activati si dezactivati sunetul

Adaugati participanti la intalnire.
pentru dvs.

Partajati ecranul si sunetele de Accesati comenzile pentru apelare suplimentare
pe computerul dvs. Incepeti o inregistrare a intalnirii, modificati setarile
dispozitivului si altele.
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Aflati mai multe despre Teams

Teme

Creati activitati de invatare pentru elevi sau studenti folosind aplicatiile Office integrate.

Vizualizati temele
viitoare

Vedeti temele viitoare si pe
cele predate in functie de
clasa sau vizualizati-le
pentru toate clasele. Daca
selectati o temd, veti putea
sd o predati sau sa vedeti
feedbackul si punctajele.

o4
= Q
Viitoare

ﬂ Engleza pentru avansati 22/24 predate

Finalizati prima ciorna a eseului si indicati
3 materiale de referinta... {JEseu
Scadent pe 4 octombrie la 11:30

u Engleza AP 20/20 predate

Finalizati prima ciornd a eseului
Scadent pe 5 octombrie la 15:00

Englezid 10 18/19 predate
Finalizati prima ciornd a eseului si indicati
3 materiale de referintd pe care le-ati utilizat
Scadent pe 7 octombrie la 9:00

Competente lingvistice 9B 20/20 predate
Scrieti prima pagina a eseului si partajati-o cu
un alt elev pentru revizuire b Eseu
Scadent ieri la 9:30

f Englezd pentru avansati  12/24 predate

Anne Frank: cititi capitolele 1-2 (paginile 3-53)
<D Citire
Scadent astazi la 10:15

2 5| 5]

Activitate

Microsoft Teams Cautare, lansare si comand3

I

ot ]

< Toate echipele Engleza AP Conversatii Fisiere Blocnotes scolar  Teme +
Tema noua Renuntare

Engleza AP Titlu

General Introduceti titlul (obligatoriu)

Studiu aprofundat 3 Adaugare categorie

Ajutor pentru scrierea eseurilor [1] Instructiuni

Introduceti instructiunile

Adaugati resurse
Personalizati tema cu continut

2 Adsugare resurse @
Puncte

Fara puncte
¢ Adaugare rubrica

Atribuire catre

din OneDrive, de pe
dispozitivul dvs., cu linkuri si
nu numai.

Atribuiti catre clase sau
persoane

Englez AP (toti elevii) [ ]
Data scadenta Ora scadenta
Vi 19 octombrie 2018 B 23:59
ncepe dupa atribuire si riméne deschisa pentru trimiteri.  Editare .
Setari
PowerSchool D Da
Notele pentru aceasts temé vor fi sincronizate,..  Editare
Turnltin
Da

Aflati mai multe

Adaugati o rubrica pentru notare
Folositi instrumentul pentru rubrici ca sé creati
rubrici particularizabile si refolosibile care pot fi
consultate de catre elevi sau studenti si cu
ajutorul cdrora puteti sd le evaluati activitatea.

Editati datele scadente,
datele inchiderii si
planificarea atribuirii
Particularizati toate datele si orele
importante pentru o tema.

Temele pot fi distribuite mai
multor clase sau personalizate
pentru fiecare elev sau
student.
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Note

Trimiteti feedback pentru cursanti, dati note si urmariti progresul fiecaruia in fila Note.

Microsoft Teams “ == _

Microsoft Teams @ " _

€ Toate echipele u General Conversatii  Fisiers  Blocnotes scolar  Teme  Note +
0 EseulVociAleLumii.docx inchidere
3 Be O be Fisier Pornire Inserare Aspect Referinte Revizuire Vizualizare Ajutor Deschiderein Word Q) Cautare Comentarii
Finalizati prima ciomd  Scrieti prima paginda  Anne Frank: Capitole  Gsiti § referinte pe Anne Frank Capitole Completa —_— Chirila, Ecateri <
" = . irila, Ecaterina
aeseulul eseului si... cltite: 10-17 citite 3-9 (pagi... bibliograt v v @ |[colibricomy ~[11 ] & & B I U 2v Av e 3 vil &% e J
Engleza AP 20mar - S0 puncte st - 20 punce 154t - 20 i S+ 100 puncte B - 10 o = = o &g Pv| 8
General Efort elev/student
Studiu aprofundat * Munteany, lustin a5 18 17 81 a1 1 Predat pe 18 sept 2018 fa
Ajutor pentru scrierea eseurilor [ ] @ EseulVociAleLumii.docx wee
Preda, Viad 46 13 n 73 73
@ Similantate 100% Vizualizare...
0 P © 2 9 & 78 { loana Costache
Dna Aldea @ Sursedocx
@ o ccaterna a2 19 5 %0 % : Buglczp AL @ Similaritate 15% Vizualizare
Escul Voci ale lumii Partea a 2-a
Grasu, Marta 4 1 14 88 88 Rubrica
Rubrica eseu argumentativ ®r
Stanescu, lleana 44 8 15 79 7 Rolul mesagerului in /liada si povestile cu eroi moderne
Feedback
e Milea, Stefan 45 10 10 87 97 1
- Introduceti feedback pentru aceasta
Stim ci in poemul epic /iada a lui Homer apar multi eroi. Insd pe lingd marii
'e Munteany, Eugen o 5 . w0 s ) v PoGIE Stic Hac a ) Tiomet #p b pe S tema (max, 1000 caractere)
rzboinici ca Ahile si Hector pomniti in cautare de . klcos™ (cuvant g pentru
glorie in luptd), personaje prec hetis §i Casandra prevad mod e desfagurare
3 el Cormet - " " - . ) gloric in lupt), personaje precum Thetis si Casandra previd modul de desfisurare
a evenimentelor si incearca sa avertizeze alte personaje din poveste. Desi nimeni nu
a Blaga, Chtglina 43 15 1 80 a0 acorda atentie avertizirilor lor, ambele femei infeleg foarte bine slibiciunile fatale
ale altor personaje si faptul ¢ Razboiul Troian are un impact mult mai mare asupra Punicts
Banics. Eugen 39 13 13 70 7 ¢ lumii decit rizboiul in general. In mod similar, multe benzi desenate de actualitate 0 /100
recreeazi dinamica marilor eroi care ignord sfaturile mesagerilor ce incearca si ii
Nistase, Danicl a B 18 @ Lo § avertizeze cu privire la consecintele deciziilor lor. Dac analizeazi aceste exemple,
Returnare
cititorul poate observa ¢ o mare parte din povestile cu eroi moderne recreeazi
in 4 1 1 |
U o ? ! 5 & modelele de povestire antice din fliada lui Homer si alte mituri inrudite
ﬂ’ Tudor, Calin 42 19 15 70 a L
Petrescu, Bogdan o . " . - | Desi, dupd legend, numele Casandrei este asociat cu profefiile Homer nu
mentioneazl acest aspect al caracterului ei in poem. in piesa AganWhnon a lui
Aeschylus, cititorul afld multe despre acest personaj si despre poveptea ei dinaintea
Afisati notele pentru toate temele si toti elev Returnati si verificati temele folosind bucla de
sau studentii feedback
Fiecare echipa de clasa are fila Note, in care puteti sa Lasati comentarii, faceti modificari, dati note in functie de
vizualizati temele dintr-o privire si s& urmariti progresul criterii/standarde, verificati similitudinea si nu numai in

fiecarui elev sau student din clasa. vizualizarea pentru notare.
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Aflati mai multe despre Teams

Blocnotesurile scolare si Blocnotesul pentru cadre didactice OneNote

Un dosar digital pe care il puteti folosi in clasa sau cu membrii personalului pentru a lua notite si a colabora

Microsoft Teams

Cautati sau tastati 0 comanda

E Blocnotes scolar

Fisier Pornire Inserare Desenare
Y v [F v | Calibri Light v v B
Teams
B Informatii despre Blocnotesul scolar O
Bun venit Bun venit |a Blocnotesul...

~ _Spatiul de colaborare
l Utilizarea Spatiu.
l Note_Proiect 2
l Note_Proiect 1

I ~ _Biblioteca de cont...
I Utilizarea Biblio...

I ~ Alin Olteanu

Teste

Laboratoare

Diapozitive imp..
Note de curs
Teme pentru acas3

(o
>

Anca Boroi

I > Ana Melinte

+Sectiune

intrebari frecvente: in...

+ Pagind

Vizualizare  Ajutor

I

Blocnotes scolar

U 2vAv S A - B

=v v | B stluiv B Etichete v v O v

Bun venit la Blocnotesul scolar

Blocnotesul scolar OneNote este un blocnotes digital pentru intreaga clasd, unde putefi stoca
text, imagini, note scrise de mand, atasdri, linkuri, inregistrdri audio, video si altele.

Fiecare Blocnotes scolar OneNote este organizat in trei parti:

1. Blocnotesuri de elev — un spatiu privat, partajat intre profesor si fiecare elev. Profesorii pot accesa blocnotesul fiecarui

elev, in timp ce elevii pot vedea doar propriile lor blocnotesuri,
Biblioteci de continut — un spatiu doar in citire in care profesorii pot partaja diapozitive imprimate cu elevii.
Spatiu de colaborare — un spatiu unde toti elevii din clasa dvs. pot si partajeze, s& organizeze si sa colaboreze.

W

Cum sa beneficiati la maximum de Blocnotesul scolar in echipa clasei:

Incepeti chiar azi prin adauaarea de materiale sau prin colaborarea la Blocnotesul scolar. Utilizati meniul din partea stanc
»

Note personale, note de curs si colaborare
Blocnotesurile scolare OneNote au un spatiu de lucru personal pentru fiecare elev sau student, o

biblioteca de continut pentru diapozitive imprimate si un spatiu de colaborare pentru lectii si activitati

creative.

Deschidere in browser v <

Microsoft Teams

Fisier Pornire

YDv [P~ | calibri

Bun venit

~ _spatiul de colaborare

l Resurse partajate

l Utilizarea Spatiului...

l Note de intalnire.,
Initiative

I ~ _giblioteca de continut

l Date i date scadente
| Palitici si proceduri

I » _Numai liderul

I > Roxana Olteanu

I > Mirela lonescu

I > Dl Milea

I > Victoria Ene

+ Sectiune

Inserare

l Utilizarea Biblioteci...

Cautati sau tastati o comanda

E Blocnotes pentru cadre didactice

Desenare

v[11 v B

B locnotes pentru cadrele didactice Liceul Sivic O

intalniri ale cadrelor..
Ziua portilor deschise...
Grupuri intalnire august
intélnire

15.10.19 - Zi meto..
Creati o intalnire cu...
Proces-verbal pentru..
Rubrici

Evaluin - Rezultate..
Maraton homeschooling
Instruire OneNote
Instrumente de invatar...
Blocnotesuri pentru ca...
Blocnotes pentru cadre...

Creare caracteristici s3...

+Pagind

Vizualizare  Ajutor

Blocnotes pentru cadre didactice  Deschidere in browser

I U 2 A9 A

i=v =

Grupuri intalnire august

Joi, 21 iunie 2007 11:50

Subiect | Grupuri intalnire august
Dela [Sorina
Citre | Alexandru, Cezar, Citalina, Crina, Laura, Daniel, Mirela, Roxana, loana

Trimis | Joi, 14 iunie 2020, 9:45

lat3 grupurile propuse pentru intalnire.
sorina

Trimis: Joi, 14 iunie 2020 9:30
Ciitre: Alexandru, Cezar, Catélina, Crina, Laura, Daniel, Mirela, Roxans, loana
Subiect: proces-verbal al intalnirii de planificare a intalniri din 14.06.2014

A stiluri v

Planul pentru int3lnirea de bun venit al cadrelor didactice si personalului din 27 august 2020

Planificare

8:00-8:30 Salile principale A si B Cafez si brioze?

8:30-8:45 Bun venit, prezentari -

9:00-9:45 impirtirea in grupuri mici - Activitate de inceput - Sorina
9:45-11:00 Sala principali - Prezentare - DirMoldovan?
11:00-11:15 Sala principala - Reflectie in liniste

11:15-12:00 Clase liceu - discutie grup restréns

12:00-12:00 Cantind - Pranz-Husky Delicatese-Linkda

13:00-14:00 Salile de arts - raspuns creativ - Aurel si Eugen
14:00-14115 Pauzi

% Ceremonie punere in functiune

. Etichete

O~

Ideale pentru note de intélnire ale cadrelor didactice, brainstorming si observatii scolare
Blocnotesurile OneNote pentru cadre didactice au un spatiu de lucru personal pentru fiecare cadru
didactic, o biblioteca de continut pentru informatiile partajate si un spatiu de colaborare in care sa lucreze
toate persoanele, totul intr-un singur blocnotes puternic.
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Microsoft Teams pentru educatie

Conectati-va Incepeti o conversatie
In Windows, faceti clic pe Start > Microsoft Teams. Cu toata echipa... Faceti clic pe Teams, alegeti o echipa si un canal, scrieti mesajul si faceti clic
Pe Mac, accesati folderul Aplicatii si faceti clic pe Microsoft Teams. Pe dispozitivele mobile, pe Trimitere.

atingeti pictograma Teams. Apoi conectati-va cu adresa de e-mail si parola de la scoala.
Cu o persoana sau un grup... Faceti clic pe Chat nou, tastati numele persoanei sau grupului in

campul Catre, scrieti mesajul si faceti clic pe Trimitere.

incepeti o nous conversatie, utilizati @ pentru a mentiona pe cineva
Y Microsoft

A ¢ © @ B =

Conectare

|Email. telefon sau Skype

Urmatorul

Mu aveti cont? Creati unul!

Mu va putetl accesa contul?
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Microsoft Teams pentru educatie i

Aflati mai multe despre Teams

Creati postari mai complexe pe canal

Creati anunturi si postari pentru curs. Editati o postare pentru a atrage atentia elevilor sau studentilor, stabiliti cine raspunde si postati pe mai multe canale.

Schimbati tipul de mesaj Stabiliti cine poate raspunde Postati pe orice canal sau in orice echipa Schimbati gradul de importanta al
Selectati daca doriti sa deschideti Permiteti-le tuturor sa raspunda la Postati simultan mesajul in oricare dintre echipele mesajului

un nou subiect de discutie sau sa postarea dvs. sau limitati numarul de sau canalele dvs. Aceastd optiune este ideala Marcati mesajul drept important daca doriti sa
postati un anunt. raspunsuri doar la moderatori. pentru a transmite un anunt important! atrageti mai multa atentie asupra postarii.

. & sati a ici 33 rés i g star ] fil
Formatati textul [# Conversatie noud Oricine poate 53 réspunda (] Postare pe mai multe canale m]
Schimbati culoarea, formatul si stilul ® — — — — =
textului ' ' B v U S Lg‘ & A Paragraf -~ Ix =T = = " @ = @ L]

——=e@ Adaugati un subiect
Adaugati un subiect )
Evidentiati subiectul noii postari adaugand Incepeti o noud conversatie, Tastati @ pentru a mentiona pe cineva.
un subiect.

Adaugati un subiect
Faceti clic aici pentru a accesa modul de
formatare imbogatitd pentru mesajul dvs.

—o A 2 O MB B IZOBHEOEME - B>
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Microsoft Teams pentru educatie

Initiati apeluri audio si video
Faceti clic pe Apel video sau pe Apel audio pentru a apela un participant la o discutie

pe chat. Pentru a apela un numar, faceti clic pe Apeluri in partea stanga si introduceti
un numar de telefon. Vizualizati istoricul apelurilor si mesageria vocala in aceeasi zona.

Raspundeti la o conversatie

Conversatiile de pe canal sunt organizate dupa data si apoi cu fire. Gasiti firul la care
doriti sa raspundeti, apoi faceti clic pe Raspuns. Adaugati mesajul dvs. si faceti clic
pe Trimitere.

Microsoft

Aflati mai multe despre Teams

@Mentionati pe cineva

Pentru a atrage atentia cuiva, introduceti @, apoi numele persoanei respective (sau
alegeti-o din lista care apare). Introduceti @team pentru a trimite mesaje tuturor
persoanelor dintr-o echipa sau @channel pentru a trimite notificari tuturor celor
care au marcat canalul drept preferat.

Noah McCormick 3 HA 2
ﬂ m oahB ot windtader com lientul a avut cateva modificari la designul not
entru Cornel sa faca modificarile inainte de
Dwight Nesmith
dwight@northwindtraders.com
Josh Nestor ida si o sectiune despre oferta doud produse la

josh@northwindtraders.com wl pentru luna august, dar a mentionat ca a obt

& Adaugati un robot

@N|
AN OEB -

Adaugati un emoji, un meme sau un GIF

Faceti clic pe Sticker sub caseta in care tastati mesajul, apoi alegeti un meme sau un
sticker dintr-o categorie. Exista si butoane pentru adaugarea unui emoji sau a unui GIF.
Cautati MicrosoftEDU in caseta de cautare a GIF-urilor pentru mai multa distractie!

[
| Populare Clutare a |

B Drama la birou Stickere s meme-uri popular

u‘l; Meme-uri

@, Designen \q@ Al;\*
Dezvoltator

e TONFIX T

- 1%

n Teamsquat

@ smwersen  RESEARCH “ (EATV!

3% Pisici ta costum 1 2 Cm 2

W8 Sumpile din § ® - ) .@'

hoOoB PR~
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m Microsoft
Aflati mai multe despre Teams

Fiti la curent cu functiile

Faceti clic pe Activitate in partea stanga. Fluxul afiseaza toate notificarile si toate
evenimentele care au avut loc in ultima perioada pe canalele pe care le urmariti.
Aici veti vedea si notificarile referitoare la temele dvs.

Flux

@ Andreea Bajin 2707 8
W-a addugat la echipa Contoso HR

Adaugati o fila intr-un canal

Faceti clic pe + langa filele din partea de sus a canalului, alegeti aplicatia dorita si
apoi urmati instructiunile. Utilizati Cautare daca nu vedeti aplicatia dorita.

Adaugati o fila x
Transformati aplicatiile si fisierele preferate in file in partea de sus... taulara Q
Mai multe aplicatii —
File pentru echipa dvs.
" )
s il
Biblioteci de  Excel Formulare OneNote PDF Planner Power BI

documente

2] Jelel~

PowerPoint  SharePoint  Stream Site web

Partajati un fisier
Faceti clic pe Atasare sub caseta in care tastati mesajele, selectati locatia fisierului, apoi

fisierul dorit. In functie de locatia fisierului, se vor afisa optiuni pentru incarcarea unei copii,
partajarea unui link sau alte modalitati de a partaja.

Recente

Résfoiti echipele si canalele

> & O

OneDrive

incarcare de pe computerul meu  izati @ pentru a mentione

Aj@k©@@@

Lucrati cu fisierele

Faceti clic pe Fisiere in partea stanga pentru a vedea toate fisierele partajate cu toate echipele.

7

Faceti clic pe Fisiere in partea de sus a unui canal pentru a vedea toate fisierele partajate pe
acel canal. Faceti clic pe Mai multe optiuni... [anga fisier pentru a afla ce puteti face cu el. intr-
un canal, puteti sa transformati instantaneu un fisier intr-o fild in partea de sus!

® Deschidetiin SharePoint
5 Mutare

[y Copiere
L Descarcare
0]

Stergere

& Obtineti un link

%]
]
-] f b Redenumire
&

[ Transformati intr-o fil3
—
Program pilot Mark 8.pptx

[ ] Diagrama de performants Mark 8xlsx
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m Microsoft

Aflati mai multe despre Teams

Faceti cautari
Tastati o expresie in caseta de comanda din partea de sus a aplicatiei si apasati

Enter. Apoi selectati fila Mesaje, Persoane sau Fisiere. Selectati un element sau
faceti clic pe Filtrare pentru a rafina rezultatele cautarii.

cercetare

Mesaje  Persoane Fisiere v

[ Prezentare generala rezultate van... 25.02
Comert cu amanuntul/Documente partajate
Date de vanzari campanie.xlsx 2501
Echipa de proiect Mark 8/Documente partajate

o Raport anual CE.docx 13.11.18
Comert cu amanuntul/Documente partajate

[~ Plan X1050 GTM.pptx 18.10.18

Echipa de proiect Mark &/Documente partajate

Gasiti aplicatiile dvs. personale

Faceti clic pe Mai multe aplicatii adaugate pentru a vedea aplicatiile dvs. personale. Puteti sa
le deschideti sau sa le dezinstalati de aici. Addugati mai multe aplicatii in sectiunea Aplicatii.
Aceste aplicatii oferd o vizualizare cumulata si globala pentru tipul de continut respectiv.

o T B

Ajutor OneNote Planner Ture
- E
Stream Cine Wiki

Mai multe aplicatii addugate

Adaugati aplicatii
Faceti clic pe Aplicatii in partea stanga. Puteti sa selectati aplicatiile pe care doriti sa
le utilizati in Teams, sa alegeti setarile corespunzatoare si sa apasati Adaugare.

a3

Aplicatii

[+] + w . . . . .
s} Alaturati-va unei echipe sau creati una @

Urmatorul pas cu Microsoft Teams

Obtineti instructiuni pentru invatare si instruire folosind Teams. In plus, puteti s3 faceti
clic pe pictograma Ajutor din Teams pentru a accesa subiectele de ajutor si instruirea.

Articole cu instructiuni pentru predarea in Teams.

Cursuri online de o ora in Microsoft Educator Center:

* Cum utilizeaza cadrele didactice Teams in viata profesionald — Transformati invatarea cu
Microsoft Teams.

* Predarea in Echipele de clasa — Crearea unui mediu de invatare in colaborare cu
Echipele de clasa.

Obtineti alte Ghiduri de pornire rapida

Pentru a descarca Ghidurile noastre gratuite de pornire rapida pentru alte aplicatii
preferate, accesati https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2008317.
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